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L. POSTANOWIENIA OGOLNE
Przedmiot regulacji

§1

Regulamin ma zastosowanie do zamowien udzielanych przez zamawiajacego, ktérych wartosé
jest rowna lub przekracza wyrazong w zZlotych réwnowartos¢ kwoty 30.000 euro, a
jednoczesnie jest mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych - w odniesieniu do zamowien sektorowych, mimo
braku takich wymogow podyktowanych przez ustawg.

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania podprogowych zamowien sektorowych przez
Bielawska Agencj¢ Rozwoju Lokalnego Sp. z0.0. W Bielawie.

§2
Objasnienie pojeé

Uzyte w niniejszym regulaminie pojecia 0znaczajg:

1) cena — to wartos¢ wyrazona W jednostkach pienigznych, ktorg Zamawiajacy jest
zobowigzany zaplaci¢ Wykonawcey za ustuge, dostawg lub robote budowlang; w cenie
uwzglednia si¢ podatek od towardéw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrgbnych przepiséw sprzedaz podlega obciazeniu podatkiem od towar6w i ustug lub
podatkiem akcyzowym,

2) dostawa - nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

3) ustuga - wszelkie éwiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa roboty budowlane lub dostawy;
4) robota budowlana - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych
okre$lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c ustawy Pzp lub obiektu
budowlanego, a takze realizacjg obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych srodkow,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,

5) Kierownik Zamawiajacego — Zarzad Bielawskiej Agencji Rozwoju Lokalnego Sp. z 0.0.,
6) regulamin - niniejszy regulamin udzielania zamowien sektorowych Bielawskiej Agencji
Rozwoju Lokalnego Sp. z 0.0.,

7) Zamawiajgcy, Spolka, BARL Sp. z o.0.— Bielawska Agencja Rozwoju Lokalnego
Sp. z 0.0. z siedziba w Bielawie,

8) ustawa (ustawa Pzp) — ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zaméwien publicznych,

9) zaméwienie - umowa odplatna zawierana migdzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej
przedmiotem jest ustuga, dostawa lub robota budowlana,

10)szacunkowa wartos¢ zaméwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towarow i ustug ustalone przez Zamawiajgcego,

11) oferta najkorzystniejsza - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny |
innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu saméwienia, albo oferta z najnizszg ceng,
gdy jednym kryterium jest cena,

12) oferta czg¢Sciowa — nalezy przez to rozumiec oferte przewidujaca wykonanie czgsci
zamoéwienia, zgodnie z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,

13) oferta wariantowa — oferta przewidujaca odmienny niz okreslony przez Zamawiajacego
sposob wykonania zamowienia, zgodnie z warunkami okre$lonymi w Specyfikacji [stotnych
Warunkéw Zamowienia,

14) postgpowanie - postgpowanie 0 udzielenie zamowienia, czyli ogét czynnosci
podejmowanych w celu udzielenia zamowienia od dnia wszczecia postgpowania, tj. jego
upublicznienia, do dnia zawarcia umowy,

15) SIWZ - specyfikacja istotnych warunkow zamowienia lub inny dokument przekazywany
wykonawcom, w ktorym zamawiajacy okresla zasady i warunki udzielenia realizacji
zamowienia,

16) Wykonawea - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ 0 udzielenie saméwienia sektorowego, ztozyla ofertg
lub zawarta umoweg w sprawie zamoOwienia,



17) zaméwienie podobne — zaméwienie o podobnym przeznaczeniu, ktére mozna uzyska¢ od
tego samego wykonawcy i w tym samym czasie,

18) siedziba — siedziba Bielawskiej Agencji Rozwoju Lokalnego Sp. z 0.0., ul. Wolnosci 57 w
Bielawie.

19) Dokumentacja przetargowa - zbiér dokumentdw, danych, wymogoéw oraz warunk6w
technicznych okreslonych przez zamawiajacego i wyznaczajacych przedmiot zaméwienia
publicznego w stopniu szczegbélowosci niezbednym do opracowania oferty.

§3
Zakres stosowania Regulaminu
1. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w postgpowaniu stosuje
sie przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, jezeli przepisy Regulaminu
nie stanowig inacze;j.
§4

Wylaczenia stosowania Regulaminu

I. Regulaminu nie stosuje si¢ przy udzielaniu zaméwien, dla ktérych wskazanie realizujgcego
zamOwienie jak réwniez warto$¢ zaméwienia wynika z przepiséw obowigzujgcego prawa. Do
zamOwien takich nalezg przykladowo: zakupy Polskich Norm, przeglady UDT, oplaty
rejestracyjne samochoddw, oplaty skarbowe, oplaty sadowe, oplaty administracyjne itp.

§5

Zasady udzielania zamoéwien

|. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoéwienia w sposéb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie Wykonawcéw oraz
zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

2. Przy udzielaniu zaméwien Zamawiajacy realizuje obowiazki wynikajace z rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne
rozporzgdzenie o ochronie danych).

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamdwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

4, Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego
Regulaminu.

5. Postepowanie jest jawne. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie
pézniej niz w terminie skladania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane, wskazal te informacje oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.

6. Wykonawca nie moze zastrzec informacji podawanych podczas otwarcia ofert tj. nazwy
(firmy) oraz adres wykonawcy, a takze informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofercie.

I1. PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA

§6

Przygotowanie postepowania

1. Przygotowanie postgpowania o udzielenie zamdéwienia obejmuje:

1.1. Opracowanie dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania w sprawie
udzielenia zaméwienia w szczegdlnosci:

1.1.1.  Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz z niezbednymi zalgcznikami,

1.1.2. Istotnych warunkéw umowy lub wzoru umowy, pism kierowanych do

Wykonawcow i innych podmiotéw bioracych udzial w postgpowaniu,
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1.1.3. Tekstu ogloszenia o zamoéwieniu, zaproszenia lub zapytania stosownie do
przyjetego trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia,
Specyfikacje Istotnych warunkéw Zamoéwienia (SIWZ) sporzadza si¢ dla kazdego trybu
udzielania zaméwien, z wyjatkiem trybu zamowienia z wolnej reki.
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia zatwierdza kierownik Zamawiajacego.
Ogloszenie o zaméwieniu podpisuje Kierownik Zamawiajacego po zatwierdzeniu SIWZ.

§7

Rozpoczecia postepowania

Stosownie do przyjetego trybu postgpowania, Zamawiajacy rozpoczyna postgpowanie
poprzez:
1.1. Zamieszczenie ogloszenia, zgodnie z §8 ust. 1 niniejszego Regulaminu.
1.2. Skierowanie do Wykonawcédw zaproszenia do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia.
§8

Ogloszenia i zaproszenia

Ogloszenia o postgpowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego lub
negocjacji z ogloszeniem, Zamawiajacy umieszcza na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajacego, a takze na stronie internetowej Zamawiajacego oraz w Biuletynie Zaméwien
Publicznych, jezeli wymagaja tego odrgbne przepisy.
W przypadku zaméwien realizowanych w trybie negocjacji bez ogloszenia lub zapytania o
ceng, Zamawiajacy winien skierowaé zaproszenie do zlozenia oferty do co najmniej pigciu
wykonawcow. Jezeli liczba Wykonawcdw spetniajgcych warunki udziatu w postgpowaniu jest
mniejsza, Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty lub negocjacji wszystkich Wykonawcow
spelniajacych te warunki.
Ogloszenia o postepowaniach oraz zaproszenia do wzigcia udzialu w postgpowaniach winny
zawiera¢ informacje, ze jest ono prowadzone zgodnie z niniejszym Regulaminem.
Zamawiajacy moze telefonicznie poinformowaé potencjalnych Wykonawcéw o ogloszeniu
postgpowania.

§9

Przekazywanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

SIWZ i inne dokumenty przetargowe (dokumentacja projektowa) udostgpnia si¢ na stronie
internetowej lub wydawane s3 Wykonawcom przez Zamawiajacego.

SIWZ i dokumenty przetargowe wydawane s3 nieodplatnie lub po wniesieniu stosownej
optaty, w przypadku koniecznosci powielenia dokumentacji. Wysokos$¢ oplaty nie moze by¢
wyzsza niz koszt druku (powielenia) dokumentéw.

Zamawiajacy przesyla wykonawcy SIWZ w ciagu 5 dni od daty zgloszenia zapotrzebowania.
Dokumentacj¢ przesyla si¢ poczta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, zas wydawang
odplatnie réwniez za zaliczeniem pocztowym.

SIWZ i dokumentacj¢ wydawang nieodplatnie Zamawiajacy moze przesta¢ réwniez faxem lub
poczta elektroniczna.

Zamawiajacy moze nie zamieszczaé na stronie internetowej opisu przedmiotu zamowienia np.
dokumentacji projektowej stanowigcej zalacznik do SIWZ. W takim przypadku Zamawiajacy
przekazuje zalgczniki na wniosek Wykonawcey zgodnie z ust 3 i 4.

§10
Zapytania i wyjasnienia

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zapytania Wykonawcow dotyczace wyjasnienia zapisow SIWZ i dokumentacji przetargowej
kierowane s3 na adres Zamawiajacego lub bezposrednio do 0os6b wskazanych w SIWZ.
Zamawiajacy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien nie pézniej niz na 2 dni przed terminem
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci SIWZ wplynal do
Zamawiajacego nie pdézniej niz do kofica dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego



terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal po uplywie
terminu sktadania wniosku, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnieni lub pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

Przed uplywem terminu do skfadania ofert, Zamawiajacy moze zwotaé zebranie wszystkich
Wykonawcéw w celu wyjasnienia tresci dokumentacji przetargowej. Zawiadomienie o
planowanym zebraniu Wykonawcéw umieszcza si¢ na stronie internetowej, na ktorej
zamieszono SIZW. Z przebiegu zebrania sporzadza si¢ protokél zawierajacy zgloszone na
zebraniu zapytania o wyjasnienie tresci dokumentacji przetargowej oraz odpowiedzi na nie,
bez wskazywania zrédel zapytan. Protokét z zebrania dorgcza si¢ niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérzy pobrali dokumentacje przetargowa oraz zamieszcza na stronie
internetowej Zamawiajgcego, na ktorej zamieszczona zostala Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami udzielane sa w formie pisemnej i przesylane, bez
ujawniania zrédla zapytan, jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktérzy pobrali
dokumentacj¢ przetargowa, a jezeli specyfikacja udostgpniona jest na stronie internetowej,
zamieszcza si¢ na tej stronie.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane pisemnie, za pomoca
faksu lub droga elektroniczng uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do
adresata i zostala potwierdzona za pomoca faksu, e-maila lub poczta.

§11
Przyjmowanie ofert

Oferty Wykonawcéw skladane sg w siedzibie Spoétki, w miejscu wskazanym w ogloszeniu lub
zaproszeniu. Oferte nalezy zlozy¢ w kopercie oznakowanej nazwa i adresem Wykonawcy oraz
tytulem zadania, na ktérego wykonanie oferta jest skladana, wskazanego doktadnie w SIWZ.
Z uwagi na zasad¢ bezwzglednej nienaruszalnosci ztoZzonych ofert przed terminem otwarcia
ofert, pracownikéw Spoétki obowigzuje szczegélna staranno$é przy opisywaniu przesylek,
wplywajacych do Spétki za posrednictwem poczty lub innych podmiotéw swiadczacych
ustugi pocztowe.

Obowigzuje catkowity zakaz otwierania opakowan zewnetrznych przesylek, z opisu lub
wygladu ktérych wynika, ze sg to lub moga to byé oferty. Watpliwosci w tym wzgledzie
powinny by¢ wyjasniane z osoba odpowiedzialng za przygotowanie i prowadzenie
postgpowania.

W przypadku ofert wplywajacych do Spotki droga pocztowa pracownicy Spotki
odpowiedzialni za przyjmowanie korespondencji zobowigzani sa odnotowa¢ na kopercie oraz
w ,Rejestrze wplywu korespondencji”, dokladng godzing i minut¢ wplywu koperty opatrzonej
adnotacja ,,Oferta przetargowa” oraz opatrzy¢ pieczecia wplywu, a nastgpnie przekazac jg
do miejsca skladania ofert.

Osoba odpowiedzialna za przyjmowanie korespondencji, przed opatrzeniem wnoszonej oferty
pieczgcia wplywu powinna dokona¢ ogledzin zewnetrznych oferty pod wzglgdem
nienaruszalnosci i prawidlowego opisania koperty.

Ztozona ofert¢ opatruje si¢ pieczgcig wplywu z data, dokladng godzina i minutag wplywu oraz
opisuje numerem kolejnym wplywu oferty na dane postgpowanie (numer oferty).

Osoba upowazniona do odbioru ofert prowadzi rejestr ztozonych ofert na formularzu ,,Wykaz
odbiorcow, ktorzy zlozyli oferty” - przygotowanym kazdorazowo przez osobg
odpowiedzialng za przygotowanie i prowadzenie postgpowania. W przypadku braku na
kopercie nazwy Wykonawcy, do rejestru wpisa¢ nalezy tylko numer i godzing ztozenia oferty.
Za nienaruszalnos¢ zlozonych ofert odpowiada osoba przyjmujaca i rejestrujaca oferty.

III. PRZYGOTOWANIE DOKUMENTACJI DO POSTEPOWANIA
§12
Okreslenie przedmiotu zaméwienia

Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywaé w sposob, ktéory mogiby utrudniaé uczciwg
konkurencje.




Opisujac przedmiot zamodwienia za pomocg dostatecznie dokladnych okreslefi lub
dokumentacji projektowej wskazujacej np. technologi¢ rur lub producenta urzadzen
Zamawiajacy jest obowigzany wskazaé, ze dopuszcza rozwigzania rownowazne opisywanym.
Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na rozwigzania réwnowazne opisywanym przez
Zamawiajacego, jest obowigzany wykazaé, Zze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub
roboty budowlane spelniaja wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy w celu dokonania precyzyjnego opisu przedmiotu zaméwienia moze prowadzi¢
z wybranymi Wykonawcami dialog techniczny (konsultacje rynkowe).

§13
Zamoéwienia wielorodzajowe

Jezeli zamOwienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane oraz
ustugi, do udzielenia zamdwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace tego przedmiotu zaméwienia,
ktérego warto$ciowy udzial w danym zaméwieniu jest najwigkszy.

Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacjg,
dostarczonej rzeczy, wraz z przeszkoleniem pracownikéw, do udzielenia takiego zamdwienia
stosuje si¢ przepisy dotyczace dostaw.

Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do ich
wykonania, do udzielenia takiego zamodwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace robot
budowlanych.

Jezeli zamoOwienie obejmuje réwnoczesnie ustugi oraz roboty budowlane niezbedne do
wykonania ustug, do udzielenia zaméwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace ustug.

§14
Ustalenie warto$ci zamowienia

Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

Ustalenie wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 m-ce przed dniem wszczgcia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi
oraz nie wczesniej niz 6 m-cy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
jezeli przedmiotem zamdwienia sa roboty budowlane.

W przypadku zamowien udzielanych na czas nieokreslony wartosciag zaméwienia jest wartosé
miesigczna zaméwienia pomnozona przez 48 miesigcy.

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania szacunkowej
wartos$ci zamdwien okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawg przeliczenia warto$ci zamowien.

§15
Zawartos¢ SIWZ

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia powinna zawiera¢ co najmniej:

1.1. informacje, ze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem,

1.2. nazwg oraz adres Zamawiajacego,

1.3. tryb udzielenia zaméwienia,

1.4. opis przedmiotu zaméwienia,

1.5. termin wykonania zamoéwienia,

1.6. warunki udzialu w postgpowaniu,

1.7. podstawy wykluczenia

1.8. opis czesci zaméwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych,

1.9. informacje o zaméwieniach podobnych,

1.10. wykaz os$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia speiniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,

1.11. informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami,
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1.12.  wymagania dotyczace wadium,
. termin zwiazania oferta,
1.14.  opis sposobu przygotowania ofert,
miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert,
kryteria oceny ofert i ich znaczenie
. informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia,

1.18. wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jest
wymagane,

1.19. istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim
umowe w sprawie zamowienia na takich warunkach.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czeSci zamodwienia, ktorej

wykonanie powierzy podwykonawcom. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia

podwykonawcom, z wyjatkiem przypadku gdy ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zamdwienia Zamawiajacy zastrzeze w SIWZ, ze czg$¢ lub calos¢ zaméwienia nie moze by¢
powierzona podwykonawcom.
§16
Zmiana tresci SIWZ

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skiadania ofert
zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiang specyfikacji Zamawiajacy przekazuje wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli specyfikacja jest udostgpniona na stronie
internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie.

Jezeli w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana tresci
SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu, Zamawiajacy zamieszcza
ogloszenie o zmianie ogloszenia na stronie internetowe;j i tablicy ogloszen.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nie prowadzacej do zmiany ogloszenia o zaméwieniu
jest niezbedny dodatkowy czas na przygotowanie ofert, Zamawiajacy przedluza termin
sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ oraz na stronie
internetowe;j.

IV. PRZEPROWADZENIE POSEPOWANIA

§17
Zasady skladania ofert

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferte sklada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktdra zostata zlozona po terminie.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres wskazany w §22 Regulaminu.

§18
Jawno$é
Postepowanie jest jawne.
Z zawartoscia ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert.

§19
Komisja Przetargowa

Za przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiadajg osoby wyznaczone
do przeprowadzenia postgpowania lub Komisja przetargowa powotana przez Kierownika
Zamawiajacego.



Organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw Komisji Przetargowej
okresla wewnetrzny Regulamin pracy Komisji Przetargowej powolywanej do
przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwienia w Spoéice.

§20
Otwarcie ofert

Otwarcia ofert dokonuje si¢ w terminie i miejscu okreslonym w SIWZ. Otwarcie ofert jest
jawne.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy na prosbe Wykonawcéw podaje kwote,
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
Przed otwarciem ofert nalezy potwierdzi¢, ze sa one w stanie nienaruszonym.
Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamOwienia, okresu gwarancji i rekojmi,
warunkéw platnosci zawartych w ofertach.
Informacje, o ktérych mowa w ust. 4 przekazuje si¢ Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni
przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
§21
Wylaczenia os6b

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podlegaja

wylaczeniu, jezeli:

1.1. pozostaja w zwigzku malzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastgpca
prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,

1.2.przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly cztonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia,

1.3. pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych oséb,

1.4.zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych.

Osoby wykonujace czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia nie moga ubiegac si¢

o0 udzielenie tego zamdwienia.

Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia skladaja, pod

rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub

istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z

dokumentami zlozonymi przez Wykonawcow.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobg podlegajaca

wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosei o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w ust. 1,

powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wplywajacych

na wynik postgpowania.
§22
Terminy

Termin zwigzania oferta, nie moze by¢ dhuzszy niz 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym Zze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwr6ci¢ sie¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednaj niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.



4.

6.

1.

Przediuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedluzeniem
okresu waznos$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedluzony okres zwigzania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu zwiazania oferta dokonywane
jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia wadium lub jego
przedluzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.

Przy wyznaczaniu terminu skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu

oraz terminu skladania ofert nalezy uwzgledni¢ czas niezbgdny na ich przygotowanie i

zlozenie, przy czym w zalezno$ci od wybranego trybu postgpowania terminy te nie powinny

by¢ krétsze niz:

5.1.w trybie przetargu nieograniczonego — nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w przypadku dostaw lub ustug, a w przypadku robét
budowlanych — nie krétszy niz 14 dni,

5.2.w trybie przetargu ograniczonego:

5.2.1. termin skladania wnioskéw — nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia ogloszenia,

5.2.2. termin skladania ofert — nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia przekazania
zaproszenia do skladania ofert dla dostaw lub ustug i nie krétszy niz 14 dni dla
robét budowlanych;

Ilekro¢ w Regulaminie mowa jest o dniach rozumie si¢ przez to dni kalendarzowe.

§23
Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy:
1.1. nie podlegaja wykluczeniu;
1.2. speniaja warunki udzialu w postgpowaniu, dotyczace:

1.2.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile

wynika to z odrgbnych przepisow,

1.2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j,
1.2.3.  zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

2.

Zamawiajacy okresla dla kazdego postgpowania, ktére z warunkéw Wykonaweca ma
obowigzek spelni¢. Zamawiajacy nie moze okreslaé warunkéw udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamdéwienia w sposob, ktéry mogiby utrudniaé uczciwg konkurencje.

Wykonawcy sg zobowigzani do zlozenia o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw okreslonych w
ust. 1.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zaméwienia.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcéw, o ktérych mowa
w ust. 4, zgodnie z okreslonym przez Zamawiajacego sposobem spetnienia warunkéw udziatu
W postgpowaniu.

Wykonaweca moze polegaé na wiedzy i dos§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamo6wienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

Jezeli oferta Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 4, zostala wybrana, Zamawiajacy moze
zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia, umowy regulujacej wspélprace tych
wykonawcéw. Wykonawcy ponosza solidarng odpowiedzialnosé¢ za wykonanie umowy i
wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



§24
Dokumenty potwierdzajjce spelnienie warunkow udzialu w post¢powaniu

W postepowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zada od Wykonawcow oswiadczen
lub dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia postgpowania.
Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelnienie:
2.1.warunkéw udzialu w postgpowaniu,
2.2.wymagan okreslonych przez Zamawiajacego poprzez oferowane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane,
2.3.braku podstaw do wykluczenia,
Zamawiajacy wskazuje w SIWZ lub zaproszeniu do skladania ofert.
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy réwniez dotaczenia dokumentéw okreslonych w
Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zadac
Zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.
Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej przez Wykonawce za
zgodno$¢ z oryginatem.
Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylgcznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.
Koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego ponosi
Wykonawca.
§25
Uzupelnianie dokumentéw

Zamawiajagcy wzywa Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych
przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych speinienie warunkéw
udzialu w postepowaniu lub ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane
przez Zamawiajagcego os$wiadczenia i dokumenty zawierajace bledy lub ktérzy zlozyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
zlozenia Kkonieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Zlozone na wezwanie
Zamawiajagcego os$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnienie przez
Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz spelnianie przez oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie péZniej niz na
dziefi, w ktérym uplynat termin skiadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym
mowa w ust. | nie zlozyl dokumentéw lub o$wiadczen, a takze pelnomocnictw, chyba ze
udowodni, iz wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

§26
Wykluczenie Wykonawcy

Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wyklucza Wykonawcow ktorzy:

1.1. nie wykazali speinienia warunkéw udziatu w postgpowaniu,

1.2. ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik postgpowania,

1.3.znajdujg si¢ w upadtosci lub likwidacji,

1.4.nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedluzony okres zwigzania oferta, jezeli
Zamawiajacy zadal od Wykonawcéw wniesienia wadium lub nie zgodzili si¢ na
przedluzenie okresu zwigzania oferta,

1.5.zalegaja z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu,

1.6.wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w
dokonywaniu tych czynnosci, chyba Ze udzial tych Wykonawcéw nie utrudni uczciwej
konkurencji.



2. Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy moze réwniez wykluczyé
Wykonawcow:
2.1.ktérzy w okresie ostatnich 12 miesigcy przed wszczgciem postgpowania, realizujac

zamOwienie dla Zamawiajacego, nie uzyskali akceptacji do dalszej wspélpracy w wyniku
przeprowadzonej przez Zamawiajacego oceny dokonywanej na podstawie wewngtrznych
procedur,

2.2.ktérzy po wyborze ich oferty jako najkorzystniejszej, odmowili zawarcia umowy z
Zamawiajacym, jezeli odmowa zawarcia umowy nastgpila w okresie 3 lat przed
wszczeciem postgpowania,

2.3.z ktérymi Zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedzial umowe w sprawie zaméwienia lub
odstapil od umowy w sprawie zamdéwienia z powodu okoliczno$ci, za ktére Wykonawca
ponosi odpowiedzialnos¢, jezeli mialo to miejsce w okresie 3 lat od dnia wszczgcia
postepowania.

3. Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw o ich wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamOwienia, podajac uzasadnienie, jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia albo zapytania o ceng.

4. Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

§27
Wyjasnienia tresci oferty

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych treéci ztozonych ofert.
2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
2.1. oczywiste omyiki pisarskie,
2.2.oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
2.3.inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zaméwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

§28
Odrzucenie oferty
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1.1.jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ z zastrzezeniem §25 niniejszego Regulaminu,

1.2.jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

1.3.zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

1.4. zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia lub niezaproszonego do skladania ofert,

1.5.zawiera bledy w obliczeniu ceny,

1.6. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omylek, o ktérych mowa w § 27 niniejszego Regulaminu.

1.7.Jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

§29
Wybér najkorzystniejszej oferty

1. Komisja Przetargowa lub osoba wyznaczona do przeprowadzenia postgpowania proponuje
wyboér najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej wedlug kryteriow
okreslonych przez Zamawiajacego.

2. Komisja lub osoba wyznaczona do przeprowadzenia postgpowania sporzadza pisemne
uzasadnienie propozycji wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

3. Jedli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert, kazdy cztonek Komisji badz osoby
wyznaczone do przeprowadzenia postgpowania wypetniaja indywidualng karte oceny ofert.

4. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly



ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktorzy zlozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Jezeli w postepowaniu nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza ceng.

6. Komisja lub osoba wyznaczona do przeprowadzenia postgpowania przygotowuje i przekazuje
do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego propozycj¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej.

7. Po wyborze oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty o wyborze
oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano a takze uzasadnienie jej wyboru.

§30
Oferty dodatkowe

1. W postgpowaniu, w ktérym cena najkorzystniejszej zlozonej oferty przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, jak tez w przypadku, gdy
zostaly zlozone oferty o takich samych cenach, a zlozenie dodatkowych ofert nie
doprowadzito do wyboru oferty oraz w innych przypadkach, w ktérych negocjacje moga
prowadzi¢ do uzyskania ceny nizszej niz wynikajaca ze zlozonych ofert Zamawiajagcy ma
prawo negocjowania ceny z wybranymi przez siebie Wykonawcami, ktoérzy zlozyli oferty
niepodlegajace odrzuceniu.

2. Negocjacje odbywaja si¢ na podstawie warunkéw okreslonych w SIWZ lub innym
dokumencie okre$lajagcym warunki zaméwienia.

3. Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom zaproszenie do negocjacji w formie elektronicznej, a
jesli to niemozliwe pisemnie.

4, Zamawiajacy moze wedlug swego wyboru prowadzi¢ negocjacje ustnie, pisemnie jak tez za
pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

5. Wykonawca przystepujac do negocjacji sklada oferte¢ wstgpng. Cena zaoferowana przez
wykonawce nie moze by¢é wyzsza od ceny w zloZzonej wczesniej ofercie, pod rygorem
odrzucenia jego oferty w calosci.

6. Z negocjacji zostaje sporzadzony Protok6t z negocjacji, ktéry po zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajacego jest podstawg do udzielenia zamdéwienia.

§ 31
Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie, jezeli zajdzie ktdérakolwiek z nastepujacych
okolicznosci:

1.1.nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu albo nie wplynal zaden wniosek o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu od Wykonawcy nie podlegajacego wykluczeniu z
zastrzezeniem pkt. 1.2.

1.2. w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng nie ztozono co najmniej dwéch ofert
nie podlegajacych odrzuceniu,

1.3.cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba Zze Zamawiajacy
moze zwigkszy¢ te kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty,

1.4. postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia.

1.5.wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zam6wienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec,

1.6. wystapia inne okolicznosci, szczegélowo wskazane w SIWZ.

2. Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos$é skladania ofert czeSciowych, do uniewaznienia w
czesci postgpowania o udzielenie zamdowienia przepis ust 1stosuje si¢ odpowiednio.

3. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajagcy zawiadamia
wszystkich Wykonawcéw, ktérzy:



3.1.ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed

uptywem terminu sktadania ofert,

3.2. ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skladania ofert,

4,

1.

2.

W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajacy nie zawiera umowy, a Wykonawcy
nie przystuguja wobec Zamawiajacego zadne roszczenia zwigzane z uniewaznionym
postepowaniem.

§32
Zakonczenie postepowania

Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego wyboru oferty lub uniewaznieniu
postepowania Zamawiajacy przygotowuje i zamieszcza na stronie internetowej Spotki oraz
tablicy ogloszen w siedzibie informacj¢ o wyborze oferty lub uniewaznieniu postgpowania.

V. TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§33

Regulamin zamoéwien sektorowych przewiduje stosowanie przy udzielaniu zamowien
nastgpujacych trybow:

1.1. Przetarg nieograniczony,

1.2. Przetarg ograniczony

1.3. Negocjacje bez ogloszenia,

1.4.Negocjacje z ogloszeniem,

1.5. Zapytanie o ceng,

1.6. Zaméwienie z wolnej reki.

Podstawowymi trybami udzielania zamowienia sa:

2.1.Przetarg nieograniczony,

2.2. Przetarg ograniczony.

Decyzje o wyborze trybu udzielenia zamdwienia podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

§34
Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamdéwienia, w ktéorym w odpowiedzi na
ogloszenie o zamdwieniu oferty moga sklada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac
ogloszenie o zaméwieniu w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie (na tablicy
ogloszen) oraz na wiasnej stronie internetowej.
Zamawiajacy moze opublikowaé ogloszenie o zamoéwieniu réwniez w inny sposéb, w
szczegblnosci w dzienniku lub czasopis$mie o zasiggu ogélnopolskim.
Zamawiajacy moze po opublikowaniu ogloszenia o zaméwieniu poinformowaé o wszczgciu
postgpowania o udzielenie zaméwienia znanych sobie Wykonawcow, ktérzy w ramach
prowadzonej dzialalnosci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane, bedace
przedmiotem zamdwienia.

§35

Ogloszenie dla przetargu nieograniczonego

Ogloszenia o zamdéwieniach sektorowych dla przetargu nieograniczonego publikowane sa na
stronie internetowej Zamawiajgcego oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego.
Ogtoszenie 0 zamowieniu powinno zawiera¢ co najmniej:

2.1.nazwe (firme) i adres Zamawiajacego,
2.2, okreslenie trybu zaméwienia,
2.3.adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie SIWZ,



2.4. okreslenie sposobu uzyskania SIWZ, a takze jej cene, jezeli jej udost¢pnienie jest odpfatne,
2.5.okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia, z podaniem informacji o

mozliwosci sktadania ofert czesciowych,

2.6. informacje o mozliwosci zlozenia oferty wariantowej,
2.7.termin wykonania zamdwienia,
2.8. warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow,

2.9.informacj¢ na temat wadium,

2.10. kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

2.11. miejsce i termin skiadania ofert,

2.12. termin zwiazania oferta,

2.13. informacje¢ o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajacych.

(e

10.

§36
Wadium

Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia wadium.

Zamawiajacy okre$la kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 5% warto$ci zamdwienia.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czegsciowych lub udziela zamdwienia w

czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

Wysoko§¢ wadium i formg jego wniesienia okresla Specyfikacja Istotnych Warunkéw

ZamoOwienia oraz ogloszenie o zamowieniu.

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Zamawiajacego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowy.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom po wyborze oferty najkorzystniejszej

lub uniewaznieniu postepowania z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana

jako najkorzystniejsza z zastrzezeniem ust. 11 pkt. 11.3.

Zamawiajacy zwraca wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofal oferte przed uptywem

terminu skfadania ofert.

Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane,

pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew

pieniedzy na rachunek wskazany przez Wykonawceg.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca:

10.1.Odméwit podpisania umowy w sprawie zamOwienia na warunkach okreslonych w
ofercie,

10.2. Nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

10.3. W odpowiedzi na wezwanie nie zlozyl dokumentéw lub oswiadczen lub pelnomocnictwa,
chyba ze udowodni, Ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie,

10.4.Z przyczyn lezacych po jego stronie uniemozliwil zawarcie umowy w sprawie
zamoOwienia.

§ 37
Przetarg ograniczony

Przetarg ograniczony, to tryb udzielania zaméwienia, w ktéorym w odpowiedzi na ogtoszenie o
zaméwieniu, Wykonawcy skladaja wnioski o dopuszczenie do udziatu w przetargu, a oferty
moga skiada¢ Wykonawcy zaproszeni do skladania ofert.

W trybie przetargu ograniczonego, w przypadkach uzasadnionych specyfika przedmiotu
zamOwienia, dopuszcza si¢ przeprowadzenie negocjacji z wykonawcami, ktérych
Zamawiajacy zaprosi do skladania ofert.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu ograniczonego zamieszczajac
ogloszenie o zamdéwieniu na stronie internetowej Zamawiajacego oraz na tablicy ogloszef w
siedzibie Zamawiajacego.

Do przetargu ograniczonego stosuje si¢ przepisy dotyczace wadium.



§38
Ogloszenie dla przetargu ograniczonego

1. Ogloszenie o zamdwieniu, o ktérym mowa w §37 powinno zawiera¢ co najmniej:

1.1.nazwe (firme) i adres Zamawiajacego,

1.2. okreslenie trybu zamdwienia,

1.3.okredlenie przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci skladania ofert
czesciowych,

1.4.informacj¢ o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej,

1.5. wymagany termin wykonania zaméwienia,

1.6. warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkoéw, a takze znaczenie tych warunkow,

1.7.informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,

1.8. liczbe Wykonawcow, ktdrzy zostang zaproszeniu do skladania ofert,

1.9. informacje¢ na temat wadium,

1.10. kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

1.11. miejsce i termin skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu,

1.12. informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajacych, jezeli Zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zamoéwien,

1.13. inne istotne informacje dotyczace postgpowania.

§39
Ocena wnioskéw o dopuszcezenie do udzialu w postgpowaniu

1. W trybie przetargu ograniczonego, Zamawiajacy na podstawie zlozonych wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, dokonuje sprawdzenia spelnienia warunkéw
udzialu w postgpowaniu okreslonych w ogloszeniu.

2. Po dokonaniu oceny spelnienia warunkéw udzial w postgpowaniu Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcom informacje o spelnieniu przez Wykonawcéw warunkéw udzialu w
postepowaniu oraz zbiorcza ocene spelniania tych warunkéw na podstawie kryteriéw
okreslonych w ogloszeniu.

§ 40
Zaproszenie do skladania ofert

|. Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert Wykonawcéw spelniajacych warunki udziatu w
postgpowaniu.

2. Jezeli liczba Wykonawcéw spehiajacych warunki udzialu w postgpowaniu jest mniejsza niz
okreslono w ogloszeniu, Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wszystkich Wykonawcow,
ktorzy je spetniaja.

3. Jezeli liczba Wykonawcéw spetniajacych warunki udzialu w postgpowaniu jest wigksza niz
okreslono w ogloszeniu, Zamawiajgcy zaprasza do skladania ofert Wykonawcow, ktorzy
otrzymali najwyzsza oceng spelniania tych warunkéw. Wykonawce niezaproszonego do
sktadania ofert traktuje si¢ jak wykluczonego z postgpowania.

4. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom SIWZ.

§41
Negocjacje z ogloszeniem

1. Negocjacje z ogloszeniem, to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym po ogloszeniu o
zaméwieniu Zamawiajgcy negocjuje warunki umowy w sprawie wykonania zaméwienia z
wybranymi przez siebie Wykonawcami, a nastgpnie zaprasza ich do skladania ofert.

2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji z ogloszeniem zamieszczajac
ogloszenie 0 zaméwieniu w miejscu publicznym dostegpnym w siedzibie Zamawiajgcego oraz
na swojej stronie internetowej oraz w razie potrzeby w prasie.

3. Do oglaszania negocjacji z ogloszeniem §35 ust. 2 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.



21,

Ogloszenie zawiera ponadto warunki podmiotowe udzialu w postgpowaniu oraz wykaz
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw przez Wykonawce. Ogloszenie
zawiera rowniez termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z
tym, Ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia ogloszenia.

Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach, Wykonawca skiada dokumenty
potwierdzajace spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy zaprasza do skiadania ofert wstepnych wszystkich Wykonawcow, ktorzy
spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu przekazujac im jednoczesnie SIWZ, w ktorej
pomija si¢ informacje, dotyczace podmiotowych warunkéw udzialu w postepowaniu i
dokumentdéw podmiotowych, terminu zwigzania oferta oraz miejsca i terminu skladania oraz
otwarcia ofert.

Termin skiadania ofert wstepnych nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia przekazania
zaproszenia dla skladania ofert wstepnych.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wstepne
nie podlegajace odrzuceniu.

Po negocjacjach Zamawiajacy moze przed zaproszeniem do skladania ofert ostatecznych
dokona¢ zmiany bedacych przedmiotem negocjacji wymagan technicznych i jakosciowych
dotyczacych przedmiotu zamowienia oraz warunkéw umowy w sprawie zamdwienia
okreslonych w SIWZ, a takze zmieni¢ kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie.

. Zamawiajacy zaprasza do zlozenia ofert ostatecznych wszystkich Wykonawcoéw, z ktorymi

prowadzil negocjacje.

. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert ostatecznych z uwzglednieniem czasu

niezbednego na przygotowanie i zlozenie oferty, jednak nie krétszym niz 10 dni od dnia
przekazania zaproszenia.

. Przy zaméwieniu w trybie negocjacji z ogloszeniem odpowiednie zastosowanie ma roéwniez

przepis §36.
§ 42
Negocjacje bez ogloszenia

Negocjacje bez ogloszenia, to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje
warunki umowy w sprawie zaméwienia z wybranymi przez siebie Wykonawcami, a nastepnie
zaprasza ich do skladania ofert.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, jezeli zachodzi
jedna z nastgpujacych okolicznosci:

W postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu
ograniczonego nie wplynatl zaden wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, nie
zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone ze wzgledu na ich
niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamdwienia, a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly
w istotny spos6b zmienione,

2.2.Przedmiotem zamodwienia sa rzeczy wytwarzane wylgcznie w celach badawczych,

doswiadczalnych lub rozwojowych, a nie w celu zapewnienia zysku Iub pokrycia
poniesionych kosztéw badan lub rozwoju,

2.3.Ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zaméwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po

stronie Zamawiajacego, ktorej wezesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowaé
terminéw okreslonych dla przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub
negocjacji z ogloszeniem.

Zamawiajagcy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujac
wybranym przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcow w liczbie zapewniajacej konkurencje, nie
mniejsza niz 5, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba
Wykonawe6éw mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.

Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwiazane z negocjacjami
dostarczane sa3 Wykonawcom na réwnych zasadach.
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§43
Zaproszenie do negocjacji

Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia zawiera co najmniej:

nazwe (firme) i adres Zamawiajacego,

okreslenie przedmiotu zamoéwienia z podaniem informacji o mozliwosci skladania ofert
czesciowych,

okreslenie trybu zaméwienia i podstawy prawnej jego zastosowania,

informacje o mozliwosci zlozenia oferty wariantowej,

termin wykonania zaméwienia,

1.6.warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow,

1.7.kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
1.8.miejsce i termin skladania ofert wstgpnych,
1.9. miejsce i termin negocjacji z Zamawiajacym.

2.

I:

2.

3;

4,
4.1,

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje SIWZ.

§44
Zaproszenie do skladania ofert ostatecznych

Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajacy zaprasza Wykonawcéw spelniajacych
wymagania SIWZ do zlozenia ofert ostatecznych.

Zamawiajacy moze przed zaproszeniem do skladania ofert ostatecznych doprecyzowaé lub
uzupehni¢ SIWZ wylgcznie w zakresie, w jakim byla ona przedmiotem negocjacji.
Zapraszajac do skladania ofert ostatecznych Zamawiajagcy moze zadaé wniesienia wadium.
Przepisy dotyczace wadium stosuje si¢ odpowiednio.

W zaproszeniu do skladania ofert ostatecznych Zamawiajacy informuje Wykonawcow o:
dokonanych zmianach SIWZ,

4.2. miejscu i terminie sktadania oraz otwarciu ofert ostatecznych,

4.3.

obowiazku wniesienia wadium, jezeli jest wymagane,

4 4. terminie zwigzania ofertg ostateczna.

§45
Zamowienie z wolnej reki

Zamowienie z wolnej rgki, to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

Wyb6r trybu zaméwienia z wolnej rgki powinien by¢ poprzedzony szczegétowa analiza
przestanek jego zastosowania w sposéb zapewniajacy uzyskanie najlepszych efektow
ekonomicznych.

Tryb zamowienia z wolnej reki moze by¢ zastosowany jezeli:

. zamOwienie udzielane jest w zwigzku z koniecznoscig natychmiastowej (pilnej) jego

realizacji — w szczeg6lnosci awarii — w celu niezwlocznego przywrécenia badz nie zaklécenia
prowadzonej eksploatacji urzadzen, instalacji i sieci badZ ograniczenia skutkéw zdarzenia
losowego wywolanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna przewidzie¢, w
szczegllnosci zagrazajacego zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody
o znacznych rozmiarach,

3.2. w zwiazku z trwajacymi przez bardzo krétki okres szczegdlnie korzystnymi okolicznosciami

3:3.

mozliwe jest udzielenie zaméwienia po cenie znaczaco nizszej od cen rynkowych,

zachodzi okolicznos$¢ udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy zaméwienia podstawowego,
zamoéwienia na dodatkowe dostawy, uslugi badz roboty budowlane, ktérych celem jest
czgsciowa wymiana lub modernizacja badz aktualizacja dostarczonych produktow
(materialéw, urzadzen, programéw, licencji) lub instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw
lub rozbudowa, modernizacja istniejacej instalacji lub budowli, jezeli zmiana wykonawcy
wigzataby Zamawiajacego do nabywania produktéw (materialéw, urzadzen, programow,
licencji) o innych wlasciwosciach technicznych, co powodowaloby niekompatybilnosé
techniczna lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktéw lub instalacji,



3.4.zaméwienie jest udzielane dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowlanych i
polega na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, jezeli takie zaméwienie bylo
przewidziane w ogloszeniu o zamdwieniu i jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita
warto$¢ tego zamdwienia nie przekracza 50% wartosci zam6wienia podstawowego. Laczna
wartos¢ zamOwienia podstawowego i podobnego nie moze przekroczy¢ progu
zobowiazujacego do stosowania Ustawy Pzp,

3.5.mozliwe jest udzielenie zamdwienia na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwiazku z
likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

3.6.zamoéwienie dotyczy przeprowadzenia badan, eksperymentu lub sporzadzenia opinii badz
ekspertyzy specjalistycznej, opracowania studiow uwarunkowan i analiz

3.7. przedmiotem zamoéwienia s3 ustugi:

3.7.1. dotyczace wspoélfinansowania lub finansowania konferencji naukowych, seminariow,

sympozjow itp.,

3.7.2. ustugi hotelowe, gastronomiczne, prawnicze, doradztwa personalnego, w zakresie kultury,

sportu i rekreacji lub szkoleniowe,

3.8. w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego lub przetargu
ograniczonego nie wplynal zaden wniosek o dopuszczenia do udzialu w postgpowaniu i nie
zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone za wzgledu na ich
niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia lub wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeni z
postepowania lub postgepowanie zostalo uniewaznione a pierwotne warunki zaméwienia nie
zostaly w istotny sposob zmienione,

3.9. dostawy, ushugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawce
Z przyczyn:

3.9.1. technicznych o charakterze obiektywnym,

3.9.2. zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepiséw,

3.9.3. w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystyczne;j.

4, Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postepowania, w tym istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do
tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia lub wzor umowy.

5. Najpdzniej wraz z zawarciem umowy Ww sprawie zamoéwienia Wykonawca skfada
o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, a jezeli tego zada
Zamawiajacy, rowniez dokumenty potwierdzajace spetnianie tych warunkow.

§ 46
Zapytanie o cene

1. Zapytanie o ceng, to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje pytanie o
ceng do wybranych przez siebie Wykonawcow i zaprasza ich do skladania ofert.

2. Udzielenie zamoéwienia w trybie zapytania o ceng jest mozliwe, jezeli przedmiotem
zamé6wienia sa dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych.

3. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o ceng, zapraszajac do skiadania
ofert takg liczb¢ Wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci
dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 5. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert
Zamawiajacy przesyta SIWZ.

4. Zamawiajagcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na
przygotowanie i zlozenie oferty.

5. Wykonawca sklada wraz z oferta os$wiadczenie o speilnieniu warunkéw udzialu w
postgpowaniu, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych spelnienie tych
warunkdéw, réwniez te dokumenty.

6. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowaé tylko jedng ceng i nie moze jej zmienié.

7. Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowal najnizsza cene.



VL. UMOWY
Umowy w sprawach zamoéwien

§47

1. Do uméw w sprawach zamdéwien sektorowych, zwanych dalej ,umowami”, stosuje si¢
przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r — Kodeks cywilny jezZeli przepisy Regulaminu nie
stanowig inaczej.

2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej. Umowg uwaza si¢
za zawarta z chwilg jej podpisania przez Zamawiajacego i Wykonawcg.

3. Umowy sa jawne i podlegaja udostgpnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostgpie
do informacji publicznej.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy moze wybraé ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze zachodza przestanki do
uniewaznienia postgpowania.

5. Umowa o zamoéwienie sporzadzana jest co najmniej w dwdch egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron. Umowa podpisywana jest zgodnie z zasadami reprezentacji
Stron.

§48

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem

zawartym w ofercie.

Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych

okolicznosci:

2.1. zmiany zostaly przewidziane w ogloszeniu o zaméwieniu lub w SIWZ w postaci
jednoznacznych postanowien umownych, ktére okreslaja ich zakres, w szczeg6lnosci
mozliwosci zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy i charakter oraz warunki
wprowadzania zmian,

2.2. zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, uslug lub robét budowlanych
od dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym, o ile staly si¢
niezbgdne i zostaly spelnione tacznie nastgpujace warunki:

2.2.1. zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamdéwienia podstawowego,

2.2.2. zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwigkszenie
kosztow dla Zamawiajacego,

2.2.3. warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamoOwienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

2.3. zostatly spelnione tacznie nastepujace warunki:

2.3.1. koniecznos$é zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajacy,
dzialajac z nalezyta starannoscig nie mogt przewidziec,

2.3.2. warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
W umowie.

2.4. Wykonawce, ktoremu Zamawiajacy udzielil zaméwienia, ma zastapi¢ nowy Wykonawca:
2.4.1.w wyniku polgczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia

dotychczasowego Wykonawcey lub jego przedsigbiorstw, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatlu w postgpowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

2.4.2. w wyniku przejecia przez Zamawiajacego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow,

2.5. zmiany nie zalezne od ich wartoéci nie sa istotne, (nie rozszerzaja lub nie zmniejszajg zakresu
Swiadczen i zobowigzan wynikajacych z umowy),

2.6. taczna warto$é zmian jest mniejsza od 10% warto$ci zaméwienia okreslonej pierwotnie w
umowie w przypadku zamdwien na ushugi lub dostawy albo w przypadku zaméwien na



roboty budowlane- jest mniejsza od 15% wartosci zaméwienia okre$lonej pierwotnie w
umowie,
2.7. sytuacji, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy i zmiana ta jest
korzystna dla Zamawiajacego. Zmiany sg korzystne dla Zamawiajacego, jezeli przemawia za
tym charakter przedmiotu umowy, w szczegdéInosci wiedza i doswiadczenie Wykonawcy.
Zmian umowy dokonuje si¢ w formie aneksu lub umowy dodatkowej.
4. Umowa bedzie zawierata w szczegdlnosci postanowienia przyznajace Zamawiajacemu prawo do
odstgpienia od umowy bez konsekwencji w postaci kar umownych dla Wykonawcy, gdy:
4.1. wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
Zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzieé¢ w chwili zawarcia umowy,
4.2. zostanie ogloszona upadios¢ Wykonawcy lub zlozono wniosek o ogloszenie jego upadtosci
lub otwarto postgpowanie ukadowe albo likwidacj¢ firmy Wykonawcy,
4.3. zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy lub Wykonawca oglosi zrzeczenia sig
swojego majatku na rzecz wierzycieli,
4.4, Wykonawca nie rozpoczal realizacji przedmiotu umowy w wyznaczonym terminie bez
uzasadnionych przyczyn lub nie kontynuuje ich pomimo wezwania Zamawiajacego,
4.5. Wykonawca pomimo uprzednich pisemnych zastrzezen Zamawiajgcego, nie wykonuje
przedmiotu umowy zgodnie z umowa lub zaniedbuje zobowigzania umowne.
5. Odstgpienie od umowy winno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia w terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci o przyczynach odstapienia
i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

6. Jezeli przedmiotem umowy sa ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo, w tresci umowy
nalezy zawrze¢ klauzulg ograniczajaca wynagrodzenie Wykonawcey z tytutu realizacji umowy do
kwoty nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

ustawy pzp.
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§49

1. Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony, z zastrzezeniem ust.2 i 3.

2. W szczegblnych przypadkach za zgoda Kierownika Zamawiajacego dopuszcza si¢ zawarcie
umowy w sprawie zamdwienia sektorowego, ktérej przedmiotem sg $wiadczenia okresowe, stale
lub realizowane czesciach, na okres dluzszy niz 4 lata lub na czas nieokreslony.

3. Umowy, ktérej przedmiotem s3:

3.1 dostawy wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie Sciekow do takiej
sieci,

3.2 dostawy gazu z sieci gazowej,

3.3 dostawy ciepla z sieci cieplowniczej,

3.4 dostawy licencji na oprogramowanie komputerowe,

3.5 ustugi przesylowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego.

mogg by¢ zawierane na czas nieokreslony.
§50
Umowa ramowa

1. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe¢ ramowa po przeprowadzeniu postgpowania, stosujac
odpowiednio przepisy dotyczace udzielenia zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego,
przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogloszeniem.

2. Umowe ramowsg zawiera si¢ na okres nie dhuzszy niz 4 lata z tym, ze ze wzgledu na przedmiot
zamdwienia i szczegllny interes Zamawiajgcego umowa taka moze by¢ zawarta na okres diuzszy.

3. W zaleznosci od przyczyn technicznych lub organizacyjnych umowg ramowg mozna zawrzeé z
jednym Wykonawca lub wigksza liczba Wykonawcow.

4. Udzielajgc zamdwienia, Zamawiajacy moze dokonaé zmiany warunkéw zamdwienia w stosunku
do okreslonych w umowie ramowej, jezeli zmiana ta nie jest istotna.

5. Zamawiajacy nie moze wykorzysta¢ umowy ramowej do ograniczenia konkurencji.
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10.

§51
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Zabezpieczenie moze stuzy¢ takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji i rekojmi.
Wykonawca jest obowigzany wnie$¢ zabezpieczenie najpdzniej do dnia zawarcia umowy.
Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci do 10% ceny calkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢é wnoszone w wysokosci i formie
okreslonej przez Zamawiajgcego w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia lub wzorze
umowy.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgodg na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje pienigdze na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajagcy zwraca zabezpieczenie wniesione w
pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono
przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pienigdzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

Zasady wnoszenia i zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy okresla umowa.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytulu gwarancji i rgkojmi nie moze
przekraczaé 50% zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Warunkiem zwrotu tego
zabezpieczenia jest pozytywny odbiér gwarancyjny.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytulu gwarancji i rekojmi jest zwracana nie
pdzniej niz w 15 dniu po uplywie terminu gwarancji i rgkojmi na wniosek Wykonawcey.

§52
Zaliczki

Zamawiajacy moze udzieli¢ zaliczek na poczet wykonania zaméwienia, jezeli mozliwos¢ taka
zostala przewidziana w ogloszeniu o zaméwieniu lub w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia, z zastrzezeniem ust.2.

Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zaliczki, jezeli Wykonawca zostal wybrany w trybie negocjacji
bez ogloszenia lub z wolnej reki.

Zamawiajacy moze udzieli¢ kolejnych zaliczek pod warunkiem, ze Wykonawca wykaze, ze
wykonal zaméwienie w zakresie wartosci poprzednio udzielonych zaliczek.

Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia zaliczki w jednej z
nastgpujacych form:

4.1. Pieniadzu,

4.2. Gwarancjach ubezpieczeniowych lub gwarancjach bankowych.

Zamawiajacy zada wniesienia zabezpieczenia zaliczki, jezeli przewidywana wartos¢ zaliczek
przekracza 20% wysokos$ci wynagrodzenia Wykonawcy.

VII. DOKUMENTACJA Z POSTEPOWANIA

§53
W skiad dokumentacji postgpowania wchodzi w szczegdlnosci:
1.1. SWIZ,
1.2. oferty ztozone przez Wykonawcow,
1.3.  wszelkie dokumenty i o§wiadczenia ztozone przez Wykonawcow w toku postgpowania,
1.4. wszelkie dokumenty i o$wiadczenia przekazane przez Spotke Wykonawcom w toku
postepowania,
opinie wskazanych oso6b (jezeli dotyczy),
protokoly z posiedzen Komisji Przetargowej, jesli zostala powolana,
protokot z otwarcia ofert,

1.
L.
1.
1.8. oswiadczenia czlonkéw Komisji Przetargowej, jesli komisja zostata powolana,
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1.9. wzbér umowy,
1.10. dokumentacja projektowa, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét, gdy stanowi
opis przedmiotu zamoéwienia.
1.11. protokét z postgpowania o udzielenie zamdéwienia.
2. Protokét z postgpowania o udzielenie zamOwienia zawiera przynajmniej:
2.1. opis przedmiotu zamdwienia,
2.2. informacje¢ o trybie udzielenia zaméwienia,
2.3. sklad Komisji Przetargowe;j,
2.4. datg wszczgcia postgpowania,
2.5. termin skiadania i otwarcia ofert
2.6. nazwe (firme) oraz adresy Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
2.7. informacje o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu,
2.8. cene oraz inne istotne elementy kazdej z ofert,
2.9. streszczenie oceny i porownania ofert (nie dotyczy trybéw zaméwienia z wolnej reki),
2.10. uzasadnienie wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty lub uniewaznienia
postepowania,
2.11. wskazanie propozycji wybrania oferty z uzasadnieniem wyboru lub uniewaznienia
postepowania.
3. Protokét podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji lub osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie
postepowania.
4. Protokdt postegpowania jest zatwierdzany przez Kierownika Zamawiajacego.

§54

Protokét wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokolu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostgpnia si¢ od
chwili ich otwarcia, oferty wstepne od dnia zaproszenia do skladania ofert, a wnioski o dopuszczenia
do udzialu w postepowaniu od dnia poinformowania o wynikach oceny spelniania warunkéw udziatu
W postgpowaniu.

§55
1. Zamawiajacy przechowuje protokoét wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postgpowania o udzielenie zamdéwienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosé.
2. Zamawiajacy zwraca Wykonawcom, ktorych oferty nie zostalty wybrane, na ich wniosek, ztozone
przez nich projekty, rysunki, prébki oraz inne podobne materialy wymagane w postgpowaniu.

§56

1. Zamawiajacy sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach, zwane dalej
,,Sprawozdaniem”.

2. Sprawozdanie Zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych w terminie do
dnia 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie zgodnie z
wymaganym zakresem informacji okres§lonym przez Prezesa rady Ministrow w drodze
rozporzadzenia.

VIIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

§57
Srodki ochrony prawnej

Wykonawcom biorgcym udziat w postgpowaniach o udzielenie zaméwienia prowadzonych zgodnie z
niniejszym Regulaminem nie przysluguja $rodki ochrony prawnej przewidziane ustawa Prawo
zaméwien publicznych.

§58

Niezaleznie od zapisbw niniejszego Regulaminu, Zamawiajacy moze podjaé decyzje o
przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29
stycznia 2004r Prawo zaméwien publicznych.
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§59

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Rad¢ Nadzorcza Bielawskiej Agencji
Rozwoju Lokalnego Spétka z o.0.




